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Cadastro de empresa
14. Cadastro de Pessoa Juridica

Nesta secdo, vocé pode cadastrar empresas e outras entidades juridicas no sistema. Abaixo estao os
detalhes de cada campo que deve ser preenchido:

14.1. Dados Gerais

. CNPJ: Insira o nimero do CNPJ da empresa no formato correto (Ex: 99.999.999/0009-99).

. Razao Social: Preencha com o nome oficial da empresa, conforme registrado.

. Nome Comercial: Informe o nome comercial da empresa, se diferente da razao social.

. Tipo de Usuario: Selecione o tipo de usuario entre as opcdes disponiveis (por exemplo,
condomino, fornecedor, etc.).

. Inscricao Estadual: Insira o nimero da Inscricdo Estadual da empresa, se aplicavel.

. CCM: Informe o nimero de Cadastro de Contribuinte Mobiliadrio (CCM), quando necessario.

. Site: Adicione o site da empresa, se disponivel (Ex: https://www.seusite.com.br).

. Email: Insira o endereco de email para contato com a empresa.

. Status: Defina o status do cadastro (Ativo/Inativo).
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14.2. Pessoa de Contato

Aqui vocé pode cadastrar as pessoas de contato da empresa, que serao responsaveis pelo
relacionamento com o condominio ou estabelecimento:

e Contato Principal (nome): Nome da pessoa principal para contato.
e Pessoa de Contato: Insira até trés pessoas de contato adicionais, se necessério.

14.3. Contatos/Emails

¢ Email 1: Adicione um ou mais emails clicando no botao + para incluir novos enderecos de
email de contato.

e Telefone: Insira os nimeros de telefone e selecione o tipo (Ex: Principal, Trabalho).
Preencha os campos de DDD, Telefone, Ramal, e 0 Nome do contato correspondente.

14.4. Endereco

1. CEP: Insira o CEP da empresa no formato correto (Ex: 08411-230).

2. Bairro, Cidade, UF: Preencha com as informac¢des correspondentes ao endereco da
empresa.

3. Endereco: Insira o nome da rua ou avenida.

4. Numero: Informe o nidmero do imével.

5. Complemento: Adicione informacdes adicionais (Ex: Bloco, Andar, etc.).

6. Nome: Identifique o local de trabalho (Ex: Sede, Filial).

Se houver mais de um endereco para a empresa, clique em + Adicionar mais um endereco para
incluir novos registros.

14.5. Selecao de Unidade/Local

Vocé pode selecionar a unidade ou local de atuacdo da empresa clicando em Selecionar
Unidade/Local e definindo o local relacionado ao cadastro.

14.6. Salvamento do Cadastro

Apéds preencher todas as informacdes, clique em Salvar para concluir o cadastro da pessoa juridica
no sistema.
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14.7. Edicao de Cadastro

Apéds o cadastro de uma pessoa juridica, vocé pode editar as informacdes da empresa quando
necessario. Para isso:

1. Acesse a Lista de Empresas.
2. Localize a empresa que deseja editar e clique no botao Editar ao lado do nome.
3. Na tela de edicao, faca as modificacbes necessarias nos campos:
o CNPJ: Altere o nimero do CNPJ se necessério.
o Razao Social: Atualize 0 nome oficial da empresa.
o Nome Comercial, Inscricao Estadual, CCM, Site, Email e outras informacoes
podem ser alteradas conforme as mudancgas na empresa.
4. Apés finalizar as alteracoes, cligue em Salvar para confirmar as mudancas.

14.8. Exclusao de Cadastro

Caso uma empresa nao esteja mais ativa no condominio ou empreendimento, vocé pode remové-la
do sistema:

1. Acesse a Lista de Empresas.

2. Localize a empresa que deseja excluir e clique no botao Excluir.

3. Uma janela de confirmacao aparecerd. Verifigue se deseja realmente excluir a empresa, pois
essa acao é irreversivel.

4. Confirme a exclusao para remover o cadastro da empresa do sistema.

14.9. Visualizacao de Cadastro
Vocé também pode visualizar os detalhes de uma empresa sem editd-los ou exclui-los:

1. Acesse a Lista de Empresas.

2. Clique no botao Visualizar ao lado do nome da empresa.

3. A tela de visualizacdo mostrard todos os dados cadastrados, incluindo informacdes de
contato, enderecos, e pessoas associadas a empresa.

4. Feche a visualizacao para retornar a lista de empresas.
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